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Российская Федерация

Республика Хакасия

Администрация Таштыпского района

Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»_______2012 г.                              с.Таштып                                         № _____

	 Об утверждении административного  регламента муниципальной услуги по предоставлению субсидий на возмещение произведенных затрат на развитие сельского хозяйства  в Таштыпском районе




В целях создания условий для развития сельского хозяйства на территории Таштыпского района, повышения эффективности и установления общих требований по работе с обращениями, заявлениями в органах и структурных подразделениях Администрации Таштыпского района, в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с изменениями, от 29.12.2006г. № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства», решением Совета депутатов муниципального образования Таштыпский район от 21.05.2010 г. № 191 О принятии муниципальной целевой программы «Развитие агропромышленного комплекса в муниципальном образовании Таштыпский район на 2011 - 2013 годы», решением Совета депутатов муниципального образования Таштыпский район от 06.04.2010 г. № 167 Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка личных подсобных хозяйств на территории муниципального образования Таштыпский район на 2010 – 2012 годы», постановлением Главы муниципального образования Таштыпский район от 13.04.2011 г. № 318 Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие пчеловодства на территории муниципального образования Таштыпский район на 2011–2015 г.г.», постановлением Главы муниципального образования Таштыпский район от 03.09.2010 г. № 1056 Об утверждении муниципальной целевой программы «Сельское подворье», постановлением Администрации Таштыпского района от 17.06.2011 г. № 614 Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие производства на основе дикоросов на территории Таштыпского района на 2012-2014 годы», постановлением Администрации Таштыпского района от 31.10.2011 г. № 1193 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций», руководствуясь п.3 ч.1 ст.29 Устава муниципального образования Таштыпский район от 15.11.2005г., учитывая экспертное заключение уполномоченного органа по проекту административного регламента постановляю: 

1. Принять к сведению экспертное заключение уполномоченного органа на проект административного регламента Администрации Таштыпского района Республики Хакасия по оказанию муниципальной услуги по предоставлению субсидий на возмещение произведенных затрат на развитие сельского хозяйства  в Таштыпском районе.
2. Утвердить административный регламент Администрации Таштыпского района Республики Хакасия по оказанию муниципальной услуги по предоставлению субсидий на возмещение произведенных затрат на развитие сельского хозяйства  в Таштыпском районе (приложение № 1).

3. Начальнику общего отдела Администрации Таштыпского района С.И.Карамашевой обеспечить опубликование настоящего постановления в официальном печатном издании Таштыпского района и размещение на официальном сайте Администрации Таштыпского района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Таштыпского района И.С.Кайлачакова.

Глава Таштыпского района






В.И.Шулбаев

Приложение 
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Таштыпского района

«___»________2012г.  № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Таштыпского района Республики Хакасия по предоставлению субсидий на возмещение произведенных затрат на развитие сельского хозяйства  в Таштыпском районе.
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления Администрацией Таштыпского района Республики Хакасия муниципальной услуги по предоставлению субсидий на возмещение произведенных затрат на развитие сельского хозяйства в Таштыпском районе (далее - регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают сельскохозяйственные товаропроизводители - юридические лица, крестьянские (фермерские) хозяйства, индивидуальные предприниматели и личные подсобные хозяйства (далее – заявитель, заявители).

1.2.2. В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» к заявителям относятся внесенные в Единый государственный реестр юридических лиц - организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в Единый государственный реестр - крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальные предприниматели осуществляющие сельскохозяйственную деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели) и личные подсобные хозяйства, соответствующие следующим условиям:

а) осуществляющие производство сельскохозяйственной продукции, ее первичную и последующую (промышленную) переработку, и реализацию этой продукции;

б) зарегистрированные и занимающиеся своей деятельностью на территории Таштыпского района.

в) племрепродукторы  содержащие племенное маточное поголовье крупного рогатого скота молочного направления; 
1.2.3. Затраты возмещаются на реализацию мероприятий по приоритетным направлениям развития сельского хозяйства.

Приоритетными направлениями поддержки и развития сельского хозяйства в Таштыпском районе являются:
а) содержание племенного маточного поголовья крупного рогатого скота молочного направления в племрепродукторе; 
б) приобретение племенного маточного поголовья крупного рогатого скота молочного и мясного направлений;

в) приобретение маточного поголовья овцеводства;

г) приобретение пчеломаток, пчелопакетов и пчелосемей

д) переработка сельскохозяйственной продукции и дикоросов.
1.2.4. От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с Администрацией Таштыпского района.

1.3. Информирование о 

предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. 
Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы муниципального казенного учреждения «Управления сельского хозяйства  администрации Таштыпского района» (далее – управление сельского хозяйства), непосредственно предоставляющую муниципальную услугу:

адрес места нахождения: Республика Хакасия, с. Таштып, ул. Ленина,               д. 35, каб. 219;

телефон для справок: 8(39046) 2-21-04,  факс: 8(39046) 2-21-04, 2-11-70;

адрес официального сайта в сети «Интернет»: www.amotash.khakasnet.ru (Сайт Администрации Таштыпского района);

адрес электронной почты:ocxamotrr@mail.ru;

график работы: понедельник - пятница с 08 часов 00 минут до 16 часов 12 минут;

перерыв на обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;

выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

Заявители могут получить по справочным телефонам информацию о фамилии, имени, отчестве и должности служащего управления сельского хозяйства, являющегося ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный служащий управления).

1.3.2. С момента регистрации заявления о предоставлении субсидии заявителю управлением сельского хозяйства предоставляется информация о ходе предоставления услуги по его заявлению, право на ознакомление с документами и материалами, касающимися предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

1.3.3. Публичное информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством опубликования информации в официальных  изданиях, а также путем размещения информации на Официальном сайте Администрации Таштыпского района на едином портале государственных и муниципальных услуг Республики Хакасия.

II. Стандарт муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление субсидий на возмещение произведенных затрат на развитие сельского хозяйства  в Таштыпском районе.

2.2. Наименование органа власти,

предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Таштыпского района (далее – Администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) заключение договора с заявителем и перечисление субсидии;

б) направление мотивированного отказа заявителю в предоставлении  субсидии.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 60 дней со дня обращения заявителя в управление сельского хозяйства с письменным заявлением о предоставление субсидии и приложением к нему всех указанных в настоящем регламенте документов, соответствующих установленным требованиям.

2.4.2. Администрация уведомляет заявителей о принятом решении и дополнительно размещает информацию на Официальном сайте Администрации Таштыпского района в течение 5 дней со дня подписания протокола всеми членами конкурсной комиссии, осуществляющей в установленном порядке полномочия по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления им субсидий (далее – конкурсная комиссия).

2.4.3. Администрация заключает с заявителями договоры о предоставлении субсидии, после чего субсидии перечисляются в установленном порядке на расчетные счета заявителей.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237);

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823; № 32, ст. 3339; 2001, № 33, ст. 3429; 2002, № 22, ст. 2026; № 28, ст. 2790; № 30, ст. 3021, 3027; 2003, № 28, ст. 2886, 2892; № 46, ст. 4443, 4444; № 50, ст. 4844; № 52, ст. 5036, 5038; 2004, № 34, ст. 3526, 3535; № 52, 5278; 2005, № 1, ст. 8, 21; № 19, ст. 1756; № 27, ст. 2717; № 42, ст. 4214; № 52, ст. 5572, 5589; 2006, № 1, ст. 8, 9; № 2, ст. 171; № 6, ст. 636; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5503; 2007, № 1, ст. 28; № 17, ст. 1929; № 18, ст. 2117; № 31, ст. 4009; № 45, ст. 5424;               № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6246; 2008, № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597; ст. 3617; № 48, ст. 5500; № 52, ст. 6236; 2009, № 1, ст. 18; № 15, ст. 1780; № 29, ст. 3582, ст. 3629; № 48, ст. 5711, ст. 5733);

Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» (Российская газета, № 83, 11.06.2008; № 160, 23.07.2008; № 250, 03.12.2008; № 318, 30.12.2008; № 46, 05.04.2009; № 209, 24.07.2008; № 260, 25.07.2011; № 6, 28.02.2012);
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Российская газета, № 165, 29.07.2006, № 226, 27.11.2009, № 252, 29.12.2009,                           № 142, 01.07.2010, № 168, 30.07.2010, № 169, 02.08.2010, № 274, 03.12.2010, № 121, 07.06.2011, № 162, 27.07.2011);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета,                 № 168, 30.07.2010, № 75, 08.04.2011, № 142, 04.07.2011, № 153, 15.07.2011, № 157, 21.07.2011, № 278, 09.12.2011);

Постановлением Правительства Республики Хакасия от 5 августа 2011 г.        № 501 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Хакасия) («Вестник Хакасии», 08.09.2011,       № 74) (с последующими изменениями);

Решением Совета депутатов муниципального образования Таштыпский район от 21.05.2010 г. № 191 О принятии муниципальной целевой программы «Развитие агропромышленного комплекса в муниципальном образовании Таштыпский район на 2011-2013 годы»;

Решением Совета депутатов муниципального образования Таштыпский район от 06.04.2010 г. № 167 Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка личных подсобных хозяйств на территории муниципального образования Таштыпский район на 2010-2012 годы»;

Постановлением Главы муниципального образования Таштыпский район от 13.04.2011 г. № 318 Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие пчеловодства на территории муниципального образования Таштыпский район на 2011-2015г.г.»;

Постановлением Главы муниципального образования Таштыпский район от 03.09.2010 № 1056 Об утверждении муниципальной целевой программы «Сельское подворье»;

Постановлением Администрации Таштыпского района от 17.06.2011 г. № 614 Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие производства на основе дикоросов на территории Таштыпского района на 2012-2014 годы»
2.6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы

их получения заявителем, порядок их представления

2.6.1. Для участия в конкурсном отборе на получение субсидии необходимо наличие следующих документов:

· заявка установленной формы (приложение);

· копию свидетельства о регистрации в налоговом органе;

· копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

· копия выписки из единого государственного реестра;

· подтверждающие документы наличия зоотехника, ветеринара, специалиста по искусственному осеменению;

· форма №3 – «Фермер» (сведения о производстве продукции животноводства и поголовья скота);

· копия договора банковского счета;

· выписка из похозяйственной книги (справка сельского совета); 
· справку из налогового органа об исполнении заявителем обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную  в срок не позднее месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

· подтверждающие документы о приобретении племенного поголовья в организациях по племенному животноводству, зарегистрированных в государственном племенном регистре, а также импортного племенного скота;

· копии документов, подтверждающих расходы, заверенные получателем субсидии, в том числе платёжных;

· бизнес-проект.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций

2.7.1. Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии Администрация

запрашивает с ФНС России сведения  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.7.2. Документы, предоставляемые заявителем для получения субсидии, не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.8. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8.2. Согласно Федеральному закону от 29.12.2006г. № 264 – ФЗ в оказании поддержки должно быть отказано в случае, если:
· заявителем не представлены документы или представлены недостоверные сведения и документы;

· не выполнены условия оказания поддержки;

· с момента признания заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки ( согласно указанных сроков).

2.8.3. Субсидии не предоставляются заявителям:

- являющимся кредитными организациями, страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- имеющим просроченную задолженность по налоговым и иным обязательным платежам;

- находящимся в стадии банкротства, ликвидации, реорганизации.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Необходимые и обязательные муниципальные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления о предоставлении муниципальной

услуги, и при получении результата предоставления такой услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления такой услуги не должен превышать 30 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации заявления

о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в порядке очередности в день поступления, о чем вносится запись в Журнал регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги (далее - Журнал), который пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Администрации. Срок регистрации не должен превышать 30 минут.
2.13. Получение согласия заявителя, являющегося субъектом

персональных данных, на обработку его персональных данных

Подача заявления о предоставлении субсидии или иных запросов заявителя, связанных с предоставлением муниципальной услуги, в управление сельского хозяйства, приравниваются к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга

2.14.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.

2.14.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14.3. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями и столами.

2.14.4. На территории, прилегающей к местонахождению Администрации, организуются места для парковки автотранспортных средств. 

2.15. Показатели доступности

и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

· своевременность и полнота предоставляемой информации;

· установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

· соблюдение сроков и последовательности административных процедур;

· соблюдение графика работы Администрации.

2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:

· соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

· количество обоснованных обращений от физических  и юридических лиц о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами отдела экономики документов, не предусмотренных нормативными актами и настоящим административным регламентом;

· количество обоснованных жалоб, поступивших в Администрацию, на действия (бездействие) должностных лиц управления сельского хозяйства;

· полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию заявления о предоставлении субсидии и всех приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы заявителя);
2) запрос по каналам межведомственного взаимодействия с ФНС России сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2) проведение анализа документов; 

4) рассмотрение документов заявителя конкурсной комиссией; 

5) уведомление заявителя о принятом решении и заключение соглашения (договора).
3.2. Прием и регистрация документов заявителя

Прием документов заявителя осуществляет управление сельского хозяйства.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является либо непосредственное предоставление заявителем документов на получение субсидии в управление сельского хозяйства либо получение документов заявителя по почте. 

При приеме документов заявителя специалист управления сельского хозяйства, ответственный за прием и регистрацию документов:

· проверяет правильность оформления заявления о предоставлении субсидии, комплектность и подлинность исходных документов, представляемых заявителем;

· производит сверку копий документов заявителя с оригиналами этих документов;

· регистрирует заявление о предоставлении субсидии в Журнале.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация документов заявителя в журнале.  

3.3. Рассмотрение документов заявителя конкурсной комиссией 

3.3.1. Управление сельского хозяйства  организует заседание конкурсной комиссии, направляет членам указанной комиссии копии аналитической записки проведенного анализа. 

3.3.2 Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение документов заявителя и принимает решение в соответствии с утверждённым Администрацией порядком.

3.3.3. По результатам рассмотрения конкурсной комиссией документов заявителей формируется протокол.

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении, заключение договора 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является составление протокола конкурсной комиссии.

3.4.2. Заявителям, в отношении которых конкурсной комиссией принято решение об отказе в предоставлении субсидии, управление сельского хозяйства направляет выписку из протокола.

3.4.3. Заявители, в отношении которых принято положительное решение о предоставлении субсидии, приглашаются для заключения договора.

3.4.4. Результатом административной процедуры является заключение  договора о предоставлении субсидии с заявителем либо направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении субсидии.

Перечисление субсидии осуществляется в соответствии с условиями договора о предоставлении субсидии.

IV. Формы контроля за

исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением  служащими управления сельского хозяйства положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Таштыпского района, ответственным за данное направление работы.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения лицами, указанными в пункте 4.1.1, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) служащего управления сельского хозяйства.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается Администрацией. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) служащего управления сельского хозяйства.

4.3. Ответственность за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновный служащий управления сельского хозяйства несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность служащего управления сельского хозяйства закрепляется в должностном регламенте (должностной инструкции) в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

Контроль за исполнением регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения регламента, в вышестоящие органы государственной власти.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий служащего управления сельского хозяйства в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

 Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) служащего управления сельского хозяйства, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ

на жалобу (претензию) не дается

5.3.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.3.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.3.  Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.3.4. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу служащего, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.5. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Глава Таштыпского района, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же служащему. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.3.6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.7. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Администрацию или к соответствующему служащему Администрации.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к специалисту управления сельского хозяйства.

5.4.2. При обращении в письменной форме заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа или учреждения, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего служащего, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4.3. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество служащего, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы (претензии)

Администрация, его должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Органы муниципальной власти и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать действия или бездействие служащих отдела экономики – Главой Таштыпского района или курирующим соответствующую сферу деятельности заместителем  главы; 

Поступившее в Администрацию заявление или жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

Срок рассмотрения обращения заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения обращения Администрацией принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.8.2. В случае признания действия (бездействия) ответственного служащего управления сельского хозяйства не соответствующим законодательству Российской Федерации полностью или частично, выносится решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством.

Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.

Приложение 1

к Административному регламенту

ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе 
Наименование организации_________________________________________________

Руководитель организации__________________________________________________

Юридический адрес / почтовый адрес__________________________________________

Телефон, факс, e-mail


Лицо для контакта


Полное   наименование   направления   развития   хозяйственной   деятельности,   на субсидирование      части      затрат      по      которой      подается      данная      заявка

Краткое описание вышеуказанного направления предпринимательской деятельности

Характер
деятельности
(расширение
действующего
производства)

Место реализации деятельности (населенный пункт)


Форма получения муниципальной поддержки проекта


Заявитель   удостоверяет   правильность   информации   на   дату   составления заявления.

Подпись руководителя




(подпись)
      (Ф.И.О.)

Дата «
»
20__г.
М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги















Управляющий делами администрации                                               И.С. Кайлачаков
Предоставление пакета документов Заявителя в управление сельского хозяйства








Прием и регистрация поступивших документов Заявителя, необходимых для предоставления субсидии








Запрос по каналам межведомственного взаимодействия с ФНС России сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или сведения из Единого государственного реестра юридических лиц








Рассмотрение представленных заявителем 


документов на предмет их соответствия нормативно-правовым


документам и представление их для рассмотрения Комиссией








Рассмотрение документов на заседании комиссии по вопросу предоставления муниципальной поддержки





Принятие решения Комиссией о предоставлении Заявителю субсидии





Принятие решения Комиссией об отказе Заявителю в предоставлении субсидии





Заключение соглашения (договора) о предоставлении субсидии между Администрацией и Заявителем 





Выплата субсидии Заявителю 








