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Российская Федерация

Республика Хакасия

Администрация Таштыпского района

Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«              
	31
	»
	07
	2019г
	с.  Таштып
	№ 
	397


Об утверждении плана мероприятий, по подготовке и проведению «Торжественного приема главы Таштыпского района в честь 95-летия Таштыпского района»  
В  рамках проведения 95 лет со дня образования Таштыпского района, учитывая историческое значение данного события, в соответствии с   п. 3 ч. 1 ст. 29 Устава муниципального образования Таштыпский район от 15.11.2005г. Администрация Таштыпского района постановляет:

1. Утвердить план мероприятий, по подготовке и проведению «Торжественного приема главы Таштыпского района в честь 95-летия Таштыпского района» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Таштыпского района


               
                             А.А. Дьяченко

Приложение к постановлению
Администрации Таштыпского района
от 31.07.2019 г. № 397
План мероприятий по подготовке и проведению
«Торжественного приема главы Таштыпского района
в честь 95-летия Таштыпского района»
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Составление списка приглашенных на торжественный прием главы Таштыпского района
	до 20.07.2019 г.
	Мамышева Е.Т.-начальник общего отдела

	2
	Подготовка пригласительных (печать, рассылка, контроль приезда гостей)

- делегаций из соседних регионов;

- руководство РХ;

-руководство районов и городов РХ;

-руководителей организаций и учреждений.
	до 26.07.2019 г.
	Общий отдел Администрации Таштыпского района

	3
	Подготовка списка награждаемых:

- почетных граждан;

-муниципальных служащих, ветеранов, пенсионеров;

- федеральных награждаемых;

- награждаемых наградами РХ;

-наградами Администрации Таштыпского района;

-наградами Совета депутатов Таштыпского района
	до 27.07.2019г.
	Карамашева Т.Н.-специалист по вопросам муниципальной службы и кадровой работы

Русакова Н.А.- заведующая организационным отделом Совета депутатов Таштыпского района

	4
	Подготовка от администрации:

- наградных документов;

- наградных знаков;

-памятных адресов;

- благодарственных писем;

-почетных грамот;

-заказ цветов, рамок, наградных бланков.
	до 26.07.2019 г.
	Карамашева Т.Н.-специалист по вопросам муниципальной службы и кадровой работы

Русакова Н.А.- заведующая организационным отделом Совета депутатов Таштыпского района

	5
	Подготовка наградных документов от Совета депутатов Таштыпского района
	до 26.07.2019 г.
	Совет депутатов Таштыпского района

	6
	Подготовка сценария торжественного приема главы в честь 95-летия Таштыпского района, организация ведения торжественного приема главы
	до 26.07.2019 г.
	Цыганкова Е.А. -  руководитель МКУ «Управление культуры, молодежи и туризма Администрации Таштыпского района»

	7
	Подготовка видеофильма о Таштыпском районе
	до 26.07.2019 г.
	Пермяков В.А.- главный редактор газеты «Земля Таштыпская»

	8
	Подготовка презентации и выступление главы Таштыпского района
	до 26.07.2019 г.
	Тохтобина И.Н.- заместитель главы Таштыпского района

Кокорева Н.В.- помощник главы Таштыпского района

Пермяков В.А.- главный редактор газеты «Земля Таштыпская»

	9
	Организация работы дежурных на торжественном приеме, встреча, регистрация, рассадка гостей в зале, участие в награждении
	10.30 - 12.00

09.08.2019
	Кокорева Н.В.- помощник главы Таштыпского района

Мамышева Е.Т.-начальник общего отдела
Цыганкова Е.А. -  руководитель МКУ «Управление культуры, молодежи и туризма Администрации Таштыпского района»

	1)
	регистрация
	
	8 человек

Кулумаева Е.А.

Бастаева О.Г.

Чучумакова О.М.

Тартынская С.М.

Драничникова Т.В.

Мальцева М.Л.

Тартынская П.А.

Сотрудник УСПН

	2)
	рассадка гостей в зале
	
	Иптышев Н.Н.

Цветов В.С.

Чебочаков И.И.

Коктояков М.Н.

	3)
	Дежурство в приемной Администрации Таштыпского района
	
	Салагашева А.В.

Чежинова Н.Г.

Ушакова Ю.А.

	10
	Организация награждения:

- федеральными и региональными наградами;

-наградами Таштыпского района
	
	Карамашева Т.Н.-специалист по вопросам муниципальной службы и кадровой работы

	11
	Награждение ветеранов и пенсионеров (группа награждения в зале)
	
	Карамашева Т.Н.-специалист по вопросам муниципальной службы и кадровой работы

	12
	Организация работы группы награждения (8 человек).
	
	Карамашева Т.Н.-специалист по вопросам муниципальной службы и кадровой работы

Цыганкова Е.А. -  руководитель МКУ «Управление культуры, молодежи и туризма Администрации Таштыпского района»

	1) 
	работа за сценой
	
	Карамашева Т. Н.

Фомина Е.А.

Кожухова А.И.

Тюмереков И.О.

Липская М.А.

	13
	Обеспечение: 
- торговых и развлекательных площадок на площади РДК; 

- питьевая вода (кулеры) в фойе РДК.

	
	Лалетина О.В.- руководитель МКУ «Управление экономики, сельского хозяйства и экологии Администрации Таштыпского района»

	14
	Организация работы транспорта для населения и дежурного транспорта
	09-10.08.2019 г.
	Кинев Е.В. - Начальник отдела по градостроительной и жилищной политике

	15
	Организация работ по благоустройству (установка контейнеров, юрт, баннеров, оформление сцены) и организация уборки территорий в день празднования юбилея
	с 09-12.08.2019 г.
	Кинев Е.В. - Начальник отдела по градостроительной и жилищной политике

	16
	Фотографирование и видеозапись приема главы
	09-10.08.2019 г.
	Пермяков В.А.- главный редактор газеты «Земля Таштыпская»

	17
	Подготовка помещений для проживания делегаций из Тывы, Кемеровской области. 
	до 08.08.2019


	Рыженко Н.А.- руководитель МКУ «Управление образования администрации Таштыпского района»

	18
	Сопровождение и обеспечение проживания делегаций из соседних регионов.
	09-10.08.2019
	

	19
	Подготовка сметы расходов на проведение праздничных мероприятий
	до 20.07.2019 г.
	Тохтобина И.Н.- заместитель главы Таштыпского района

Сарагашева В.Ф.- руководитель управления финансов Администрации Таштыпского района

	20
	Обеспечение правопорядка, безопасности при проведении праздничных мероприятий, медицинское сопровождение мероприятий
	09-10.08.2019
	Трофимов В.Н.- заместитель главы Таштыпского района
Шулбаев Г.Г. – начальник ОтдМВД России по Таштыпскому району (по согласованию)

Кужаков А. А.- начальник ОПС-6 РХ (по согласованию)
Щеголева С.В. – И.о. Главного врача «Таштыпская РБ»

	21
	Корректировка списка награждаемых в день приема
	09.08.2019
	Карамашева Т.Н.-специалист по вопросам муниципальной службы и кадровой работы

	22
	Оформление выставки «История Таштыпского района» (фото, архивные материалы)
	до 08.08.2019 г.
	Тартынская С.М.- главный специалист муниципального архива

Пермяков В.А.- главный редактор газеты «Земля Таштыпская»
Цыганкова Е.А. -  руководитель МКУ «Управление культуры, молодежи и туризма Администрации Таштыпского района»

	23
	Договор на приготовление и обслуживание   праздничного обеда
	до 26.07.2019 г.
	Мамышева Е.Т.- начальник общего отдела

	24
	Подготовка меню, определение количества гостей, определение места проведения праздничного обеда
	до 26.07.2019 г.
	Мамышева Е.Т.- начальник общего отдела

	25
	Дежурство в приемной 
	10.08.2019
	Мамышева Е.Т.

Салагашева А.В.

Фомина Е.А.

	26
	Обеспечение торговых и развлекательных площадок на Имекской поляне 


	10.08.2019
	Лалетина О.В.- руководитель МКУ «Управление экономики, сельского хозяйства и экологии Администрации Таштыпского района»

	28
	Встреча, распределение гостей в банкетном зале по местам
	10.08.2019
	Тодинов Г.Г.- первый заместитель главы Таштыпского района

	29
	Проведение торжественного обеда
	10.08.2019
	Тодинов Г.Г.- первый заместитель главы Таштыпского района

	30
	Контроль обслуживания обеда 
	10.08.2019
	Тодинов Г.Г.- первый заместитель главы Таштыпского района

	31
	Отправка гостей (дежурная машина)
	10.08.2019
	Трофимов В.Н.- заместитель главы Таштыпского района


Начальник общего отдела                                                                                   Е.Т.Мамышева  
